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Nome                CESTARO ALICE 

Indirizzo                VIA G.RODARI, 7 – 35020 SANT’ANGELO DI PIOVE DI SACCO (PD)  
Telefono   

Fax   
E-mail   

 

Nazionalità               Italiana 
 

Data di nascita                  14/09/1983 

   
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)                   DA MARZO 2004 A APRILE 2017 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

              STUDIO SERGIO DURELLO 

   
• Tipo di impiego                  Ragioniera presso Studio Commercialista 

• Principali mansioni e responsabilità                - Contabilità mensile e trimestrale, ordinaria e semplificata fino alla redazione del 
bilancio 

- Spedizione bilanci CEE 
- Tenuta libri sociali 
- Tenuta libri fiscalmente obbligatori 
- Redazione modello CU, 770, Spesometro 
- Calcolo IMU e TASI 
- Redazione dichiarazione iva 
- Pratiche telematiche Agenzia Entrate e CCIAA 
- Modelli F24 Entratel 
- Rateazioni Agenzia delle Entrate e Equitalia 

   
 
 

• Date (da – a)                  DA APRILE 2017 A GENNAIO 2020 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

              CONSORZIO 906 SCARL 

   
• Tipo di impiego               Impiegata amministrativa e contabile 

• Principali mansioni e responsabilità  - Gestione ciclo attivo e passivo (registrazione fatture acquisto/vendita, contabilità 
generale e analitica) 

- Gestione contabilità del personale dipendente 
- Predisposizione bilancio per controllo da parte dello studio commercialista 
- Spedizione bilanci CEE 
- Tenuta libri sociali 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

   
FORMAZIONI PERSONALI 
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- Tenuta libri fiscalmente obbligatori 
- Preparazione dichiarazioni fiscali iva, esterometro, Cu per invio al commercialista 
- Pratiche telematiche Agenzia Entrate e CCIAA 
- Modelli F24 Entratel 
- Rateazioni Agenzia delle Entrate e Equitalia 
- Predisposizione ed invio fatture elettroniche 
- Rendicontazione Progetti Europei FSE (predisposizione documentazione 

amministrativo/contabile, compilazione format di rendicontazione con eventuali 
annessi, tenuta rapporti con ministero dei trasporti per eventuali chiarimenti e/o 
integrazioni) 
 

 

• Date (da – a)  DA MARZO  2020 AD OGGI 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 STUDIO MENIN DR.PAOLO 

 

• Tipo di impiego  Responsabile ufficio contabilità presso Studio Commercialista 

• Principali mansioni e responsabilità  - Contabilità mensile e trimestrale, ordinaria e semplificata e forfettaria fino alla 
redazione del bilancio 

- Redazione modelli Unico 
- Preparazione documenti e conteggi per consulenze periodiche con i clienti dello studio 

per visionare bilanci periodici ed informare i clienti sull’andamento della propria società 
- Spedizione bilanci CEE 
- Tenuta libri sociali 
- Tenuta libri fiscalmente obbligatori 
- Redazione dichiarazione iva 
- Fatture elettroniche 

 
 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
• Date (da – a)  Da settembre 2003 a marzo 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corso Fondo Sociale Europeo c/o Ciofs Don Bosco Padova 

   
• Qualifica conseguita  Tecnico controllo di gestione 

 
 

  

• Date (da – a)  Dal 1999 al 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto Tecnico Commerciale L. Einaudi - Padova 

   
• Qualifica conseguita  Ragioniere Perito Commerciale 

 
 

  

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI
Acquisite nel corso della vita e della carriera 

ma non necessariamente riconosciute da 

certificati e diplomi ufficiali.

 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUA 
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  INGLESE 

• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  ELEMENTARE 

• Capacità di espressione orale  ELEMENTARE 

   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 Abilità nella gestione della contabilità e dei rapporti con i clienti (acquisita durante l’esperienza 
lavorativa) 
Predisposizione al lavoro in team 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

 Windows: ottima dimestichezza 
Word, Excel: ottima dimestichezza 
Internet e posta elettronica: buona conoscenza 
Sistema operativo Macintosh: buona conoscenza 
Pragma software: buona conoscenza 
E-Solver: ottima conoscenza 
Patente ECDL conseguita in data 24/11/2003 

 
 

PATENTE O PATENTI  Patente Tipo B – Mezzo Proprio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 
 
  
 
 
 Firma ______________________________ 


